
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ 

1. กำรยื่นค ำขอรับใบอนุญำต (สพส.1) หำกเอกสำรครบถ้วน จนท.ที่รับค ำขอ ออกใบรับค ำขอให้แก่ผู้ขออนุญำต  1  วัน 

2. กำรตรวจสอบควำมครบถ้วน ถูกต้องของเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบค ำขอรับในอนุญำตฯ (สพส.1)  
    - กรณีเอกสำรหรือหลักฐำนไม่ครบถ้วน ท ำหนังสือแจ้งให้ผู้ประกอบกำรด ำเนินกำรแก้ไขให้เสร็จ 

15 วันนับแต่วันท่ีรับค ำขอ 
30 วันนับแต่ได้ตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำน 

3. กำรพิจำรณำอนุญำตประกอบกิจกำรฯ 
     1) พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจและประเมินมำตรฐำนโดยนัดตรวจสถำนที่กรณีสถำนประกอบกำรไม่เป็นไป
ตำมมำตรฐำน  พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ให้ค ำแนะน ำเพื่อปรับปรุงแก้ไขให้เป็นไปตำมมำตรฐำน 
     2) น ำเสนอผลกำรตรวจประเมิน  เพื่อเสนอควำมเห็นตอ่ผู้อนุญำต 
 

53 วันนับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
 

4. 1) กรณีผู้อนุญำตเห็นชอบให้อนุญำตฯ เจ้ำหน้ำที่แจ้งผลกำรพิจำรณำต่อผู้ขอรับใบอนุญำตฯ เพื่อให้มำช ำระ
ค่ำธรรมเนียม ภำยใน 60 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 
2) กรณีมีค ำสั่งไม่อนุญำต ผู้รับผิดชอบงำนท ำหนังสือแจ้งผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบพร้อมแจ้งสิทธอิุทธรณ ์

7 วัน  
 

7  วันนับแต่มีค ำสั่ง   

5. หรือกรณีพิจำรณำไม่แล้วเสร็จอำจขยำยระยะเวลำกำรพิจำรณำออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 30 วัน 60 วัน 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ 

6. กำรช ำระค่ำธรรมเนียมฯ 
1) ผู้ขออนุญำต ยื่นคำร้องช ำระค่ำธรรมเนียมอนุญำตประกอบกิจกำรฯ และค่ำธรรมเนียมรำยปี ตำม
แบบฟอร์ม (สพส.17) 
2) เจ้ำหน้ำที่รับแบบค ำขอชำระค่ำธรรมเนียมฯ (สพส.17) พร้อมทั้งออกหลักฐำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมฯ 
(สพส.18) ให้ผู้ขอรับใบอนุญำต 
3) ผู้ขอรับใบอนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียม 
4) ผู้ขอช ำระค่ำธรรมเนียมนำหลักฐำนกำรชำระเงินมำติดต่อรับใบนัดรับใบอนญุำต ซึ่งจะนัดมำรับภำยใน 7 
วัน หลังช ำระเงิน 

1 วัน 

7. ผู้ขอรับใบอนุญำตฯรับใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนประกอบกำรเพื่อสุขภำพ และสติ๊กเกอร์มำตรฐำน สบส 1 วัน  



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ 

1. กำรยื่นค ำขอฯ 
1.1 ผู้ขอขึ้นทะเบียนฯยื่นค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ  

 1  วัน 

2. กำรตรวจสอบเอกสำร  
- เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน เมื่อเอกสำร/ค ำขอ ถูกต้อง ครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่ออกใบรับค ำขอฯ  
- กรณีตรวจสอบเอกสำร/ค ำขอ แล้วไม่ถูกต้อง /ครบถ้วน ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค ำขอฯแก้ไข   

 
15 วัน 
30 วัน 

3. เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำคุณสมบัติของผูข้อขึ้นทะเบียนเป็นผูใ้ห้บริกำร 
 

60 วัน 
 

4. 1)กรณีพิจำรณำไม่แล้วเสร็จ  ขอขยำยเวลำพิจำรณำ ครั้งที่ 1   
2) กรณีพิจำรณำไม่แล้วเสร็จ ขอขยำยเวลำพิจำรณำ ครั้งที่ 2 

30 วัน  
    30 วัน  

5. แจ้งผลกำรพิจำรณำรับขึ้นทะเบียนและให้มำรับใบรับรองกำรขึ้นทะเบียน 60 วัน 


